Agda

Inloggning

Databasanslutning | Agda

Anvindarnamn ||
Lasenord

Glomt lisenord

Fyll i anvédndarnamn och
I6senord.

o ° 30002 Fredrik Engberg Fdretag: Engbergs Forvaltnings AB

Personal Inrapportering

Installningar

Profil: Enskild anvindare ¥

Klicka pa fliken “Inrapportering”



Start Personal Inrapportering . Installningar

Tidrapportering

Reqistrering
Sammanstallning
Personligt schema

Utskrift
Klicka pa “Registrering” under Tidrapportering
Registrering
Registrering Sammanstallning  Personligt schema  Utskrift
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klicka pa kalenderikonen (som pilen pekar pa) och valj nu manad.

Rapportering skall avse den manad som avvikelse uppkommit. D.v.s. augusti
I6n avser avvikelserna i juli och perioden 2014-07-01 — 2014-07-31 véljs.



@period @) © 2014-07-01 | [ - 2014-07-31 Ovecka 27 2014 [ visa schem

Orsakskod
Vlj har V]
@ Orsakskod Datum Frintid Tilltid Totaltid | Antal Belopp Notering = Proc(%) —Timmar

Valj nu Orsakskod.

Personal Inrapportering Rapporter Installningar
Registrering
Registrering  Sammanstallnin Personligt schema  Utskrift
@ period ) © 2014-07-01 - 2014-07-31 Ovecka 27 2014 [ visa schematid [] Spara inte
Orsakskod Frén datum Fran tid Till datum Till tid Proc(%) KlarKst
Sjuk | L] Q
Motering

° Orsakskod Datum | Frantid |Tilltid | Total tid Antal | Belopp Motering Proc(%) Timmar B/N | Klar At

| detta exempel valde vi sjuk som orsakskod.
Da kommer ett antal falt fram.



Registrering

Registrering  Sammanstdllning  Personligt schema — Utskrift

@ period ) © 2014-07-01 - 2014-07-31 O vecka 27 2014 O Borja med att valja dag
Orsakskod Frdn datum Fran tid Till datum Till tid  Proc(%) KlarKst genom a.tt Klicka pa:. .
. kalenderikon och vélja
Sjuk i EH L]
dag.
Notering

e Orsakskod Datum

Registrering
Registrering Sammanstdlining  Personligt schema  Utskrift
@period ) @ 2014-08-01 - 2014-08-31 |f# (Vecka 31 2014 (| Visa schematid (| Spe
Orsakskod Fran datum Frén tid Till datum Till tid Proc(%) Klar Kst
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° Orsakskod |Datum Fr8ntid (Tilltid | Total tid Antal  Belopp ' Notering Proc(%) Timmar B/N | Klar

Efter vi har fyllt i “Fran datum” sa fyller vi i “Fran tid” och efter det klickar vi pa
kalenderikonen for “Till datum” och véljer dag. Sedan ska vi bara fylla i “Till tid”
innan vi klickar pa spara.

Man ska ALDRIG klicka i rutan klar.
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Orsakskod Datum Total tid  KlarKst
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Detta &r ett annat exempel pa en orsakskod. | detta fall fyller vi forsta
i datum, genom att klicka pa kalenderikonen och valj datum.
Registrering
Registrering Sammanstdllning  Personligt schema  Utskrift
@period ) ) 2014-08-01 - 2014-08-31 ( Vecka 31 2014 () Visa schematic
Orsakskod Datum Total tid  Klar Kst
OT ML/95 06-17 Bet % 2014-07-16 :h =
Notering
Spara : :
@ Orsakskod Datum Frintid Tiltd Totaltid = Antal Belopp Notering | Proc(%) —Timmar B/N

Sedan fyllar vi i “Total tid” och klickar sedan pa spara knappen.



Registrering
Registrering Sammanstdllning Personligt schema — Utskrift
@period ) @ 2014-07-01 [ - 2014-07-31 Ovecka 27 2014 [] visa schen

Orsakskod Datum
**TIDRAPPORT KLAR** 2014-07-31

Notering

< juli 2014
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Orsakskod “TIDRAPPORT KLAR” ska anvandas for
att klar markera och avsluta manadens tidrapport.

Om man maste andra i rapporten efter man anvant
“TIDRAPPORT KLAR” sa maste man forsta plocka
bort “TIDRAPPORT KLAR” och sedan nar man ar
klar lagga tillbaka “TIDRAPPORT KLAR”



Overtid

06-17 17-06
Mandag |ML/95 ML/85
Tisdag [ML/95 ML/85
Onsdag |ML/95 ML/85
Torsdag |ML/95 ML/85
Fredag
Lordag
Sondag

Skiftare som gar ut pa ledig dag har ML/85 aven pa dagtid vardagar (ML/
95).

Dag fore helgdag sa ar det ML/70 fran 17.00.

Storhelger

Nyar: 48 timmar

Pask: 96 timmar

1 maj: 24 timmar
Pingst: 48 timmar

6 juni: 24 timmar
Midsommar: 72 timmar
Jul: 72 timmar

"latthelger”(som séndagar)
Trettondagen: 24 timmar
Kristi flygare: 24 timmar
Alla helgons dag: 24 timmar


http://airmail.calendar/2014-05-01%2012:00:00%20GMT+2
http://airmail.calendar/2014-06-06%2012:00:00%20GMT+2
http://airmail.calendar/2014-05-01%2012:00:00%20GMT+2
http://airmail.calendar/2014-06-06%2012:00:00%20GMT+2

Lonebesked

Personal Inrapportering Rapporter

Publicerade utskrifter
Publicerade utskrifter

Klicka pa “Rapporter” och sedan pa “Publicerade utskrifter”

Personal Inrapportering Rapporter

Publicerade utskrifter

P Lonespecifikationer

P Kontrolluppagifter

Publicerade utskrifter

W Linespedifikationer

Beskrivning

Ldneperiod 2014070
Ldneperiod 2014060
Loneperiod 2014050
Ldneperiod 2014040

Loneperiod 201403

P Kontrolluppgifter

Klicka pa “Lonespecifikationer”

Last datum

2014-05-21
2014-05-21

2014-04-08

Last av

fredrik
fredrik
fredrik

Klicka pa mappikonen for att visa I6nebesked.

Installningar

[visa alla

Visa utskrift

44848484



